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VA XA HOI

Sé: M0 /LDTBXH-LDTL Ninh Binh, ngay 2 thing 7 ném 2015
QUY DAU T PHAT‘TR!éN NINH BINH

THONG BAO
Ve viée diing ky noi quy lao dong | “Voénsd..el.....

Kinh gu} :‘Quy diu tu phét trién Ninh Binh

- Cén ctr B6 luat Lao dong da dugc Quéc héi nuée Cong hoa xa héi chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 18/6/2012 va c6 hidu luc thi hanh tir ngay
01/5/2013;

=N clr Nghi dinh sé 41/CP ngay 06/7/1995 ctia Chinh phti quy dinh chi
tiét va huéng dan mét s6 diéu ctia Bo luit Lao dong vé ky luat lao dong va trach

nhi¢m it chit, Nghi dinh s6 33/2003/ND-CP ngay 02/4/2003 ciia Chinh phu

stra d6i, b sung mot sé didu cia Nghj dinh s6 41/CP ngay 06/7/1995 ciia Chinh
phu; 5

- Cén ctr Thong tu sb 19/2003/TT—B’LD‘TBXH ngay 22/9/2003 ciia Bo
Lao déng TBXH huéng dan thyc hién mdt s6 diéu cia Nghj dinh s6 41/CP ngay
6/7/1995 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din mét s6 diéu ciia By lué,t
Lao dong vé ky luat lao doéng va trach nhiém vat chat, Nghi dinh sb
33/2003/ND-CP ngay 02/4/2003 ctia Chinh pha.

. Sau khi nghién ctru hd so dang ky Nbi quy lao dong cta Quy dau tur phat
trién Ninh Binh, S& Lao dong -Thuong binh va X& héi tinh Ninh Binh théng bo
nhu sau: :

Néi quy lao dong cia Quf ddu tu phét trién Ninh Binh da xdy dung ngay
12/01/2015 dting theo quy dinh ctia phap luat.

Yéu cu Quy dau tu phat trién Ninh Binh thong bdo Noi quy lao dong dén
tlmg nguoi lao ddng va niém yét & nhiing noi can thiét trong don vi./.

Noi nhgn:
- Nhu kinh gui;
-Luu VT; LDTL.

)/;1//., NINY B\“V\ %
am Xuin Phuong
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QUY PAU TU PHAT TRIEN Dic 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6:44/QDP-QPT Ninh Binh, ngéy4y thangginim 2015,
QUYET PINH

V/v ban hanh N¢i quy lao dong Quy Piu tw phit trién Ninh Binh.

GIAM POC QUY PAU TU PHAT TRIEN NINH BINH

Cén ctt B¢ luat Lao dong sé 10/2012/QH13 ngay 18 thdng 06 ndm 2012;

Cén ctr Nghi dinh s6 44/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 cia Chinh phtt Quy dinh
chi tiét thi hanh mét sb didu cta B0 luét lao dong vé hop ddng lao dong;

Cén ¢t Nghi dinh s6 45/2013/ND-CP ngay 10/5/2013 ciia Chinh pht Quy dinh
chi tiét mot s6 didu cia cta Bo Iuat lao dong vé thi gitr 1am viéc, thoi gid nghi ngoi
va an toan lao dong, vé sinh lao dong;

Cén ctt Nghi dinh sé 138/2007/ND-CP ngay 28/8/2007 ctia Chinh pht v& t4 chire
va hoat dong ctia Quy dau tu phit trién dia phuong; Nghi dinh s6 37/2013/NP-CP
ngay 22/4/2013 cia chinh pht sta dbi, bd sung mot sé didu cta Nghi dinh sé
138/2007/ND-CP;

Can cir Quyét dinh s§ 870/QD-UBND ngay 29/4/2008 ciia UBND tinh Ninh
Binh vé viéc t§ chirc lai Quy dau tu phét tridn tinh Ninh Binh;

Can cir Quyét dinh s 563/QD-UBND ngay 23/07/2014 ctiz UBND tinh Ninh
Binh v& viéc ban hanh Didu 1¢ t8 chire va hoat dong cia Quy dau tu phét trién Ninh
Binh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Noi quy lao dong Quy Pau tu phat
trién Ninh Binh.

Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay co quan c6
thAm quyén nhan hd so déng ky noi quy lao dong.

Pidu 3. Ban Gidm déc Quy, Ban Kiém soat Quy, Trudng céc phong chuyén mén
thuée Quy, toan thé CBNV Quy; thu trudng céc co quan, don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
- UBND tinh (bdo c4o);
-HPQL Quy (bdo céo);
-S¢ LD, TB&XH;
- Luu: VP,
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NOI QUY LAO PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé04 /OD-ODT ngay/i thdng /| nam 2015
ciia Gidm déc Quy Ddu t phdt trién Nink Binh)

CHUONG I: QUY DINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi diéu chinh

1. Noi quy lao dong cua Quy Piu tu phat trién Ninh Binh (sau day goi tat
1a Nb6i quy) quy dinh Viéc tuan thu céc quy ché, quy dinh, quy trinh nghiép vu
ctia Quy Pau tr phét trién Ninh Binh (sau ddy goi tat la Quy) va Phap lujt vé ky
lugt lao dong, xir Iy ky luat lao dong, tréch nhiém vat chit va cac quy dinh khac
phu hop v6i quy mé, diic didm tinh hinh hoat dong cta Quy.

2. Nhiing n6i dung ma Ngi quy nay khong dé cép cu thé duge ap dung theo
quy dinh ctia B6 Iuat lao dong, cac van ban phéap luat co lién quan va céc noi
quy, quy ché khac do Qu¥ ban hanh.

b) Khéng duoc khiéu nai cée ndi dung quy dinh tai Noi quy lao dong trude
bat ky co quan tai phan nao.

4. Trong trudng hop chua c6 vin ban cam két ma van ky két hop déng lao
dong thi coi nhu nguoi lao dong da chép hanh moi quy dinh cua Noi quy lao
dong.

Diéu 2: Dbi twong ap dung

Noi quy nay dugc ap dung trong toan co quan Quy, tat ca nguoi lao dong

lam viéc tai Quy, da duoc tuyén dung chinh thic hodc dang trong giai doan thtr

viée déu ¢ nghia vu thuc hién Néi quy nay.

PHONG LAQ BONG TIEN LUONG - SO LoTexk




[image: image4.jpg]CHUONG II: THOI GIO' LAM VIEC VA NGHI NGOI
Diéu 3: Thoi giv 1am viée
L. Trtr trudng hop cé quy dinh khic trong ndi dung cia timg Hop déng lao

ddng duoc ky két, can bd nhan vién cta Quy phai lam viée du 08 gid trong mot
ngay, 40 gi¢ trong mot tuin.

Thoi gian lam viéc hanh chinh nhu sau:
- Mua he: Tirngay 16 thang 4 dén hét ngay 15 théng 10
+ Séng: 7 gi® 00 dén 11 gio 30.
+ Chiéu: 13 git 30 dén 17 gi%s 00.
- Mua déng: T ngay 16 thang 10 dén hét ngay 15 thdng 4 nim sau
+ Séng: 7 gi& 30 dén 11gio 30.
+ Chiéu: 13 git 00 dén 17 gid 00.

Quy c6 quyén thay ddi gio lam viée tuy theo didu kién hoat dong va sé&
théng bédo trude cho nguoi lao dong bidt thdi didm bit diu chuyén déi gi0 lam
viéc.

2. D6i véi mot sé cong viée dic thi (nhu bao vé, 141 xe), Qu§ ¢6 quyén 4p
dung thoi gian 1am viéc phi hop véi yéu cdu cdng viée. Thot gian lam vide dbi
v6i nhitng cong viée ndy dwoc quy dinh cu thé tai Hop ddng lao dong va phai
pht hop véi quy dinh ctia phép uét.

Didu 4: Thoi gian nghi ngoi

1. Ngdy nghi hang tuin: Ngudi lao ddng dugc nghi 02 ngay vao thir Bay va
Chl nhat hang tudn.

2. Nghi phép hang nim:
a) Thoi gian nghi phép:
Hang ndm nguoi lao déng 6 12 théng lam viée tai Quy thi duogc nghi phép
12 ngay hudng nguyén luong co ban, néu ¢ duéi 12 thang lam viéc tai Qu¥ thi
thoi gian nghi phép duoc tinh theo ty 18 tuong g véi s6 thang lam viée. S6
ngay nghi hang nim dugc ting thém theo tham nién lam viéc tai Qu¥, ct 5 ndm
duoc nghi thém 1 ngay. PHONG LAO DONG TIEN LUONG - s Loresk
THAM TRA L./ 0US..
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- Nguoi lao déng khi muén nghi phép phai lam don va dugc sy ddng ¥ cia
lanh dao phong, lanh dao Quf va béo Vin phong dé theo d&i chdm cong;

- Khi duge chip thuan cho nghi phép nguoi lao dong phai ban giao céng
viéc theo sy phén cdng cua lanh dao phong;

- Két thuc dot nghi phép ngudi lao dong phai c6 mit ding thoi han tai co
quan dé 1am viéc.

3. Nghi 1€, tét: Ngudi lao dong dugc nghi lam viée, hudng nguyén lwong
nhiing ngay 18, tét theo quy dinh chung ctia Nha nuéce nhu sau:

a) Tét Duong lich: Nghi 01 ngay (ngay 01/01 duong lich);
b) Tét Am lich: Nghi 05 ngay.

Ngudi st dung lao dong cé quyén lya chon phuong 4n nghi tét 4m lich (01
ngdy cubi nam va 04 ngdy dau nim &m lich hodc 02 ngay cubi nim va 03 ngay
ngdy diu ndm am lich) va ¢ trdch nhiém théng béo phuong 4n nghi tét 4m lich

cho nguoi lao dong trude khi thyc hién ft nhit 30 ngay;
¢) Gid t6 Hiing Vuong: Nghi 01 ngay (ngay 10/3 am lich);
d) Ngay Giai phéng Mién nam: Nghi 01 ngay (30/4 duong lich);
&) Quéc té Lao dong: Nghi 01 ngy (ngay 01/5 dwong lich);
e) Quéc khanh: Nghi 01 ngay (02/9 duong lich).

Néu ngay nghi trén tring véi ngay nghi hang tudn, thi nguoi lao ddng dugce
nghi bu vao ngay ké tiép.

PHOALG LAO DONG TIEN LUONG - 55 corgmy
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a) Nguoi lao dong két hén: Nghi 03 ngay. |~ "é{{fm"

4. Nghi viéc riéng c6 hudng luong:

b) Con ctia ngudi lao dong két hén: Nghi 01 ngay.

¢) B6 me (cé hai bén chdng hoic vo) chét, vo hoic chéng chét, con chét:
Nghi 03 ngay.

5. Nghi viéc riéng khéng huéng lwong:

Trudng hop nghi lam viéc khéng hudng lwong ngudi lao ddng phai cé 1y

do chinh d4ng, dugc sy ddng ¥ cta lénh dao phong (néu nghi duéi 01 ngay),
3



[image: image6.jpg]lanh dao don vi (néu nghi qué 01 ngdy) va moi trudng hop nghi déu phai bdo
Vén phong dé theo doi chdm céng. Dng thdi ngudi nghi phéi ¢6 tréch nhiém b
tri, sip xép, ban giao lai cong viée dam bao tién d¢ thyc hién va khéng lam 4nh

huéng téi cong viéc chung cia co quan.
6. Céc trudng hop nghi khic: Thuc hién theo quy dinh ctia phép luat.
Diéu 5: Lam thém gior

1. Tuy theo yéu cau cong viéc va thda thuén gifta ngudi lao dong véi ngudi
sir dung lao dong v& viéc b tri lam thém gio. Thoi gian huy dong lam thém gity
khéng qui 04 git trong mét ngdy va khong qué 200 gio trong mdt nam. Trudng
hop ddc biét khong qua 300 gid trong mot nim. Viée t& chirc 1am thém tir trén
200 gid dén 300 gio trong mét nam ngudi st dung lao déng phai théng bao bang

van ban cho co quan quan 1y nha nudc vé lao dong tai dia phuong.

2. Trudng hop cép thiét khéng thé tri hodn nhu thién tai, hoa hoan, hodc
yéu clu giai quyét cdng viéc cép béch, 1anh dao Quy cé quyén huy dong ngudi
lao dong c6 mat dé tmg phé, giai quyét trong bét k& thoi gian nao.

3. Khi lam thém gio ngudi lao déng huong luong lam thém gio theo quy
dinh tai Quy ché tién luong, tién thudng déi véi ngudi lao dong lam viéc tai
Quy.

CHUONG III: CHAP HANH CAC QUY CHE, QUY PINH VA
TRAT TU TRONG CO QUAN.

Pidu 6: Nguoi lao ddng 6 trach nhiém thyc hién cac quy dinh sau:

1. Tuén thu céc quy dinh phép ludt hién hanh ctia Nha nuéc, cic Quy ché
va quy dinh khac cia Qu¥ trong qud trinh lam viée.

2. Thyc hién ding quy dinh bao vé bi mét thong tin hoat déng ctia Quy.

3. Chép hanh sy phén cong cong viée cla lanh dao phong, Ban Gidm déc
Quy; thue hién nhiém vu duge giao theo céc nguyén thc sau:

- Trong pham vi chirc trdch, nhiém vu va thuc thi céng viéc, phai chép hanh

day du, thuc hién dang céc chinh séch ché d6 cua Nha nuéc; cac Quy ché, Quy

Fab....ghe QUE; PHONG LAO BONG TIEN LUONG - s orext
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- S&n sang va nhiét tinh trong cong tac;
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- C6 tinh thin ciu thi, thdi d6 hop tac véi déng nghiép dé hoan thanh tét

cong viéc dugce giao;
- Dam béo thoi han va chét lugng cong viée thuc hién;
- D€ nghi duoc gidi thich 18 rang néu chua hiéu yéu cau khi duoc giao viée.

4. Béo cdo véi cép trén truc tiép vé moi van dé cé lién quan dén viée thuc
hién céc nhiém vu ctia ban than va cla phong, cia co quan, hoic bdo cdo Linh
dao Quy (néu cén thiét).

Khi ¢6 cin ¢ cho ring yéu cdu ciia clp trén 13 tréi véi cac quy ché, quy
dinh, ndi quy ctia Quy va clia Phép ludt thi phai kip thoi bdo cédo bang vin ban;
trudng hop ngudi ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi phai ¢6 vén ban
va ngudi thi hanh phai chdp hanh nhung khéng chiu tréch nhiém v& hau qua cia
viée thi hanh, dong thoi béo céo cp trén truc tiép ctia ngudi ra quyét dinh.
Ngudi ra quyét dinh phai chiu trdch nhiém trudc phép ludt vé& quyét dinh cta
minh.

Trudng hop biét yéu cdu cta cip trén truc tiép 12 tréi cac Quy ché, Quy
dinh, n6i quy ctia Quy va clia Phép luat nhung khong c6 vin ban béo cdo va van
thuc hién thi ngudi thuc hién va cép trén truc tiép cung lién d&i chiu trdch nhiém

trudc Phép luat.

5. Nghiém cém hanh vi gian lan, loi dung vi tr cong téc, loi dung chic vu
quyén han, su hidu biét va ndm bit théng tin néi bg, cac quy ché, quy dinh, ndi
quy cua Quf aé gid mao hodc hop thirc hda céc hd 50, trinh tu, thd tuc....phuc
vu loi ich c& nhéan lam anh hudng hoic gy thiét hai vé nguén vbn, tai san va uy

tin cua Quy.

6. Nghiém cédm hanh vi ép bude, xai giuc hogc kich dong nguoi khac vi
pham quy ché, quy dinh va ndi quy cia Quy hodc khong tuén theo chi dao cia
ngudi quan 1y cip trén.

7. Nghiém cidm viéc lap, tham gia céc din dan théng qua mang internet dé
tuyén truyén cac ndi dung ddi truy, phén dong, trai thuan phong m¥ tuc, vi pham
PHONG LAO BONG TIEN LUONG - 53 oren]
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phép luét cia Nha nude.
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[image: image8.jpg]Pidu 7: Trit tw va tac phong noi lam viée

1. Ngudi lao ddng phai c6 mat hodc rdi noi lam viéc ding thoi gid 1am viée
theo quy dinh; trong gid 1am viéc chi dugc phép ra khéi co quan khi duge su
ddng ¥ ngudi quan 1y truc tiép hoic Ban Gidm dbc Qug.

2. Khéng lam 4n anh huéng dén hiéu qua cdng viéc cta ngudi khéc; han
ché néi va lam viée riéng trong gid lam viée. Khéng bia dit, vu khéng, néi sai su
that hogic ¢ nhitng 151 néi, hanh vi khéc gy mét doan két ndi bd.

3. Moi phuong tién di lai ciia c4 nhan khi ra, vio co quan phai aé dang noi
quy dinh.

4. Khéng lam viéc riéng, &n, udng rugu bia, hit thuéc 14 tai noi 1am viée.
5. Nghiém cdm hanh vi danh bac, ca do dudi moi hinh thire.

6. Trudng hop ngoai givr 1am viée néu khéng phai do chi dao cia nguoi
quén 1y truc tiép hodc Ban Gidm déc QuY, ngudi lao dong mudn dén co quan
lam viéc phai xin phép néu r& ndi dung, 1y do lam ngoai gid véi lénh dao quan
1y truc tiép hodic Ban Gidm déc va bo Van phong Qug.

7. Nguoi lao déng mic trang phuc c4 nhan gon gang sach sg, lich sy, phu
hop v6i méi truong 1am viée va vin héa cbng s&; mic ddng phuc (néu cb) theo
ding quy dinh ctia Quy.

8. Can bo nhén vién cia Quy phai c6 hanh vi, thai dg, 151 néi lich su, phu
hop véi chuén myc dao dirc x4 hdi trong quad trinh lam viéc.

Diéu 8: Bio vé tai san cita Quy

1. Ngudi lao ddng cé trich nhiém gift gin béo vé nhiing tai san, trang thiét
bi duge co quan giao quan Iy sir dung va tai sin chung ciia co quan. Trong qua
trinh quan Iy st dung, néu ngudi lao déng lam huw héng, mat mét tai san duoc
giao sit dung thi phéi c6 trach nhiém sita chita, thay thé hodc bdi thuong thiét hai
tuong xtmg v&i gia thi trudng tai thdi didm hién tai (trir truong hop hu hdng, hao
mon ty nhién va cac nguyén nhén khéch quan khac).

2. Nguoi lao dong khéng duoc phép sé& hitu riéng cdc thiét bi, tai san cia

Quy; khéng dugc phép mang tai san clia Qu§ ra khéi tru sé lam viée khi chua ¢
v kién cho phép cia ngudi c6 thim quyén

PHONG LAO BONG TIEN LUONG - s3Lorsis
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[image: image9.jpg]CHUONG IV: BAO VE Bf MAT THONG TIN HOAT PONG.

Piéu 9: Nguwoi lao dong c6 trach nhiém bio v€ bi mat nhitng ndi dung,
thdng tin lién quan dén hoat dong cia Quy bao gdm:

1. H so ¢4 nhan, tai liéu v& chinh tri ndi bo, tai lidu vé quy hoach dbi ngii
céan bo.

2. Céc tai liéu v& co ché, chinh sach, chi truong, bién phép quan Iy tai
chinh cta tinh chua c6ng bé.

3. Tai liéu v& thiét ké hé théng mang thong tin méy tinh, quy dinh, quy uéc
mét khéu truy cép mang thong tin mdy tinh va mang méy tinh c6 dit liéu nghiép
vu chuyén mén, tai liéu v& so b mang truyén tin.

4. Tai li¢u lién quan dén viéc dAu tranh chéng tham nhiing ¢6 sir dung tai
liéu thudc danh muc bi mét ctia cic don vi khéc.

5. Céc thong tin v& ngudi viét don thu t6 cdo.

6. Cac tai liéu c6 dong ddu mét giri dén.

7. Tién Iwong, tién thudng cho ngudi lao dong 1am vige tai Qus.

8. Ké hoach huy dong, dau tu hoic cho vay vén cia Quy.

9. Danh muc c4c du 4n diu tu trung han va dai han chua duoc cép ¢6 thim
quyén phé duyét.

0. Tai liéu v& dinh hudng chién luoc phét tridn Quy.

1. Tai liéu vé két qua thdm dinh tinh kha thi va hiéu qua cic du én; kha
niing thu héi vén céc du 4n dau tu truc tiép, gian tiép, cho vay tin dung.

2. Tai liu v& két qua thim dinh tai sin dam béo tién vay chua dugc cip

¢6 thidm quyén cho phép cong bé.

3. Céc du 4n ddu tu, mtc vén dau tu ma Quy tham gia; mirc vén dau tu
can huy dong céc t6 chirc kinh té, hinh thic huy dong chua duoc cép ¢ thidm
quyén cong bb.

14. S liéu béo céo tai chinh.

15. Nhitng ndi dung, thong tin, tai liéu khéc lién quan dén hoat dong clia
Quy ma trong qua trinh tiép xtic, Jam viéc can b, nhan vién ciia Quy nhan thiy
can phai bdo vé bi mét vi lgi {ch va sy phat trién cia Quy.

16. Nhitng ndi dung, théng tin, tai liéu phai bao vé bi mat theo yéu ciu clia
Lanh dgo Qu. PHONG LAO DONG TIEN LUONG - s Lorex
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[image: image10.jpg]Piéu 10: Bao vé bi mit trong cdng tic soan thio, sao chup, in 4n, luu
trit, bdo quan tai liéu mat

1. Viéc soan théo, dénh mdy, in, sao chup cac van ban, hd so, tai liéu... cé
n6i dung, théng tin duge bao vé bi mét cia Quy phai dugc tién hanh & noi dam
bao bi mét an toan. Khéng duge st dung mdy vi tinh d& két ndi mang Internet dé

d4dnh may, in, sao cac loai tai liéu mat.

2. Ngudi cé trach nhiém in, sao chup céc van ban, hd so, tai liéu...bi mat
ctia Quy chi duge in, sao chup ding sb Iugng van ban dd dugc Lanh dao Quy
hodc ngudi duge ty quyén phé duyét. Sau khi danh mdy, in, sao chup xong phai
kiém tra lai, hiy ngay ban du thira va nhiing ban ddnh mdy, in, sao, chup héng,.

3. Tai liéu mat va hé théng co sé dit liéu dién tir phai duge huu trit, béo
quan nghiém ngat. Tuyét dabi khoéng dugc @ cho cac td chitrc, ¢4 nhan khong c6
chirc néng, trach nhiém, ngudi ngoai don vi tiép xtc, sao chép, sép xép, chinh Iy
tai liéu khi chua c6 ¥ kién clia céc co quan chirc ning va 1anh dao Quy.

Pidu 11: Bao vé bi mat trong viéc cung cAp thong tin; quan hé, tiép xiic
v6i cac co quan, td chire, ¢4 nhan khic

1. Gidm dbc hozic ngudi duoc Gidm dbe ty quyén méi cé quyén thay mit
Quy a8 tiép xiic, cung cAp thong tin lién quan dén hoat dong cia Quf cho céc co

quan, t0 chirc, cd nhan khéc.

2. Ngudi lao déng cia Quy khong duoc tu ¥ cung cép théng tin cho céc co
quan, td chite, c4 nhan khac khi chua duoc su cho phép ctia Lanh dao Qu§.

3. Khi tiép nhén vén vién tro, tai trg; huy dong céac nguf”)n vbn trung va dai

han tir cac t6 chire, ca nhén trong va ngoai nudc, néu cd yéu cau phai cung cap

nhiing thong tin thudc bi mat Nha nudc cia du phai tun thi
PHONG LAO BONG TIEN LUONG - S0 LoaxH
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guyén tic

sau:
- Bao vé lgi ich quéc gia;
- Chi cung c4p nhing théng tin dugce Lanh dao Quf duyét theo quy dinh;

- Khi cung cAp thong tin phai ¢ bién ban, trong d6 bén nhan tin phai cam
két st dung ding muc dich ngudn théng tin nhan dugc va khong duge tiét 16 cho
bén thi ba;



[image: image11.jpg]Pieu 12: Trach nhiém ciia ngwdi lao dong trong viéc bao vé bi méat

cac thong tin lién quan t6i hoat dong ciia Quy

1. Tuyét dbi bao vé bi mat, khéng duoc tiét 16 cho bat ki co quan, tb chirc,
cd nhan nao vé céc thong tin, tai liéu lién quan dén hoat déng cia Quy quy dinh
tai Picu 9 Noi quy nay.

2. Phat hién, t6 gi4c kip thdi hanh vi do xét, chiém doat, mua bén, tiéu hiy
trai phép bi mat Nha nudc cia Quy.

3. Trong pham vi quan ly cua timg phong, khi nhitng bi mat lién quan dén
hoat dong cia Quy bi tiét 16 cho cic co quan, t6 chirc, c4 nhan khong c6 phén
su, phéi tién hanh céc bién phép kidm tra, x4c minh nhimg téc hai c6 thé xay ra
anh huéng dén loi ich cia Quy dé kip thoi ngan chin va tham gia Kkhéc phuc hau
qua, tac hai do viéc lam 19, lam mét bi mat Nha nude va théng tin hoat déng cia
Qug.

CHUONG V: AN TOAN LAO PONG, VE SINH NOI LAM VIEC.

Piéu 13: An toan lao dong

1. Ngudi lao ddng phai thuc hién ding cac quy dinh v& an toan lao déng,
phong chéng chay, nd tai noi lam viéc. Hoc, si dung ding ché ds, quy trinh,
quy dinh dbi véi cac phuong tién phong chéy, chita chay, cac thiét bi dién, may
tinh, méy vén phong va cac thiét bi dién t khac dugc co quan trang bi; hét gio
am viéc phai tit céc thiét bi dién, kiém tra lai khoa két, ti tai lidu, khéa phong
am viéc dam bao an toan.

2. Khi phat hién dAu hiéu mét an toan lao dong hodc nguy co xay ra tai nan
ao déng, chay nd thi ngudi lao dong phai bao ngay cho cép trén truc tiép, Vién

phong Quy, nhfmg ngudi c6 lién quan, ddng thoi thuc hién ngay céc bién phép

phong ngira, khic phuc sy ¢b, ddm bao an toan cho ngudi v tai san.

3. Nghiém cém viéc mang vii khi, chét nd, chit chay vao noi 1am viéc trir
truong hop dang thuc thi nhiém vu an ninh, bao vé theo quy dinh ciia Nha nude.

Didu 14: V& sinh noi 1am viée

1. Nguoi lao déng phai c6 y thtc gilt gin vé sinh phong lam viéc, may mbc
trang thiét bi, phuong tién lam viée va vé sinh chung cua Quy.

2. Khong virt rdc bura béi, bo réc thai|dng nemigay @ity - o e
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Pidu 15: Nguyén tic ap dung ky luit va cdc hinh thire ky luat
1. Nguyén téc 4p dung hinh thire ky lust:

a. Truong hop trong hop ddng lao déng duoc ky két gitta Quy va ngudi lao
ddng c6 quy dinh cu thé hinh thirc va mic d0 ky luat lao dong thi 4p dung theo
hop dong lao dong.

b. Trudng hop trong hop dong lao déng khong quy dinh céc hinh thirc ky
ludt thi viéc 4p dung hinh thic k¥ luat déi véi nguoi lao déng thuc hién theo
nguyén tic sau:

- MO&i hanh vi vi pham chi bi 4p dung mét hinh thirc ky luét tuong Ung;

- Khi mot ngudi lao déng dong thdi c6 nhidu hanh vi vi pham ky ludt lao
dong thi chi 4p dung hinh thirc ky ludt cao nhat tuong tng véi hanh vi vi pham
néng nhét;

- Nhiéu ngudi cing thue hién mot hanh vi vi pham thi moi ngudi déu bi ap
dung hinh thtc ky luat nhu nhau;

- Truong hop nguoi lao dong c6 hanh vi vi pham Nbi quy lao dong, cac
quy ché, quy dinh vé nghiép vu ctia Quy, gay thiét hai vé tai san, loi ich vt chét,
loi ich phi vat chat hogc lam anh hudng dén két qua hoat dong ciia Quf. Ngudi
lao déng ngoai viéc chiu 4p dung hinh thic ky luét, bdi thudng thiét hai vét chit,
Quy s& chuyén hd so sang co quen phép ludt c6 thdm quyén, d& nghi truy ctu
trach nhiém hinh sy véi cac hanh vi vi pham phap luat.

2. Céc hinh thirc ky luat.

a. Viéc 4p dung céc hinh thire ky luat thuc hién theo thoa thuan gifta nguoi
lao dong va dai dién Quy tai hop déng lao dong.

b. Trudmg hop hop ddng lao dong khong quy dinh céc hinh thic ky luat thi
tly theo tinh chét, mac dé vi pham, ngudi lao dong SECRE AR SRS AT Eone, S

hinh thtc ky luat sau day: THAM TRIA Q4.2 20t C
.................................. b S

+ Kéo dai thoi han nang lwong khong qua 06 thang hozc cach chitc;

+ Khién trich (bing miéng hoic bing vin ban)

10



[image: image13.jpg]+ Sa thai.

c. Ngoai c4c hinh thic ky luét néu trén, néu hanh vi vi pham cta ngudi lao
dong c4u thanh hanh vi pham t0i, vi pham hanh chinh, vi pham dén su thi nguoi
lao d6ng con bi 4p dung céc bién phap ché tai theo quy dinh ctia phép lust trong
ung.

Diéu 16. Hinh thire kj luat khién trach

1. Khién trach bing miéng.

Hinh thirc khién trdch bing miéng 4p dung cho ngudi lao ddng vi pham lan
déu, & mtc d6 nhe ddi véi céc hanh vi sau day:

a. Vi pham quy dinh v thoi gi¢r 1am vige, tu ¥ nghi viée dén 01 ngay trong
01 nam duong lich va khéng duoc sy ddng ¥ ctia ngudi quan 1y hodc ngudi ¢b

thdm quyén.

b. Lam viéc riéng trong gio hanh chinh; s dung tai san thiét bi ctia Qu¥
phuc vu cdng viée riéng hodc tu ¥ lam viéc khac ngoai nhiém vu duoc giao khi

chwa c6 su ddng ¥ cia ngudi quéan 1y.

c. Khong hoan thanh nhiém vu dugce giao vé& khdi lugng cong vide, thoi
gian thuc hién va chit luong chuyén mén.

d. Tac phong 1am viéc khéng ding quy dinh khi dén noi 1am viéc.

e. St dung lang phi tai san, phuong tién lam viéc cua Qu¥.

f. Khong thuc hién céc quy dinh v& an toan lao dong, v€ sinh lao dong.

g. C6 hanh vi, ctr chi gdy mét trat tu tai Qu¥, anh hudng dén hiéu qua coéng
viéc ctia nguoi khac.

h. Khéng thue hién viée bao quéan tai san thiét bi duoc giao quan Iy.

1. Khong gift thai dd lich thiép, ding muc va ton trong vai dbi téc, 1anh dao
cp trén va dong nghiép.

k. Céc hanh vi vi pham khéc & mtc d9 nhe, chua gy ra thiét hai cho Qu¥.
2. Khién trach bing vin ban, 4p dung trong nhimng trudng hop sau day:

a. Vi pham & muc d nhe nhung hanh vi vi pham c6 tinh chit thuong

xuyén. PHONG LAO DONG TIEN LUONG - s3oray
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[image: image14.jpg]b. Ngudi lao déng tur ¥ nghi viée khi chua cé su dong y cta ngudi quan ly
hodc ngudi ¢ thim quyén 02 ngdy cong don trong 01 thang dwong lich hogc 05
ngdy cong don trong 01 nam duong lich.

c. Tai pham céc hanh vi quy dinh tai Khoan 1 Didu nay ma chua giy ra
thiét hai cho Quy; hogic da bi xir Iy ky ludt 02 13n hinh thére khidn tréch bang
miéng cho 02 hanh vi vi pham tr& 1én dugc quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay trong
khoang thoi gian s4u thang lién tuc.

d. Khéng bao céo kip thoi va khéng thyre hién cac bién phép khan chp khi
phat hién nhiing du hiéu nguy hiém dén tinh mang, tai san; mit an toan lao
d6ng; nguy co chay nd.

d. Cdc truong hop khac do Hoi ddng ky lut xem xét quyét dinh phit hop
v6i quy dinh cta phép luat.

Diéu 17. Hinh thirc ky luit kéo dai thoi han nang hrong khéng qua sau
thang hedc cach chire

Ngudi lao dong vi pham thuc hién céc hanh vi sau day thi bi 4p dung hinh
thire ky Iudt kéo dai thoi han nang lvong khéng qua sau thang hoc céch chiic.

1. Thyc hién tir 03 hanh vi vi pham quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Noi quy
nay trong 1 thang va ldp lai trong thoi gian 05 thang lién tuc hodc hanh vi vi
pham gy thiét hai vé tai san, loi ich ctia Quy chua dén mtrc d6 nghiém trong;

2. Ngudi lao dong tu y nghi viée khi chua c6 sy dc“)ng ¥ cua ngudi quan ly
hodc ngudi c6 thdm quyén 04 ngay cong don trong 01 thang duong lich hodc 10
ngdy cong dén trong 01 ném duong lich,

3. Téi pham hanh vi vi pham sau khi da bi khién tréch bing van ban hoiic
da bi xtr Iy ky luat 02 14n cho hai hinh thire ky luat béng véan ban cho 02 hanh vi
vi pham.

4. Cac trudng hop khac do Ban l&nh dao Quy quyét dinh phu hop véi quy
dinh cua phap luat.

Diéu 18. Hinh thirc ky Iuat sa thai

Nguoi lao dong bi sa thai trong cac trudng hop sau:

1. Ngudi lao ddng c6 hanh vi trdm czip, tham 6, tiét 16 bi mat kinh doanh
hodc ¢4 hanh vi khic gy thiét hai nghiém trong vé tai san, loi ich cua Quy;
hanh vi vi pham ¢4 tinh chét hé théng, tinh vi.

PHONG LAO BONG TIEN LUONG - 53 ovans
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[image: image15.jpg]2. Nguoi lao déng bi xtr Iy ky ludt kéo dai thoi han ning Iuvong, ma téi
pham trong thoi gian chua xo4 ky luat hogic bi xir Iy ky ludt cich chirc ma tai

pham.

3. Ngudi lao dong tur y bd viée 05 ngdy cong don trong 01 théng hogic 20
ngdy cong don trong 01 nim ma khong c6 1y do chinh dang.

Pidu 19. Trach nhiém vat chat

1. Nguoi lao dong c6 hanh vi gy thiét hai v& vat chit va loi ich cua Quy
phai ¢6 tréch nhidm bdi thuong theo quy dinh ctia phép ludt. Trudong hop ngudi
lao ddng gay thiét hai néu xem xét do nguyén nhén bit kha khang, tinh thé chp
bach thi khéng phai bdi thuong.

2. Nguoi lao dong phai nghiém tic chip hanh quyét dinh bdi thuong thiét
hai dbi v6i Quy, néu xét thiy quydt 13 chua thoa déng thi ngudi lao dong cb
quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luét.

3. Hanh vi gdy thiét hai v& v4t chét va loi ich cta Quy, can c vao thuc
trang hoan canh gia dinh, nhén than va tai san ciia ngudi lao déng d& quyét dinh
mtc bdi thuong phit hop theo nguyén tc:

a) Thiéu trach nhiém hoc do cé y gy ra thi phai bdi thudng toan bd gid tri
thue té (d6i v6i hanh vi vi pham g4y thiét hai vé ngudn vén cia Qu¥) hoac theo
gid tri thi trudng (dbi v6i hanh vi vi pham gay thiét hai vé tai san, céng cu, dung
cu clia Quy) tai thoi diém vi pham. Trudng hop thu nhdp clia ban than va hoan
canh gia dinh dang khé khan thi xét timg truong hop cu thé d& dinh muc giam
bdi thudng thiét hai.

b) Vo y hodc do cac nguyén nhan khach quan khac thi ngudi lao ddng phai
bdi thudng 50% so vdi toan bd gié tri thue t& (ddi véi hanh vi vi pham gay thiét
hai vé ngudn von clia Qu§) hodc theo gid tri thi trudng (ddi v6i hanh vi vi pham
gdy thiét hai v& tai san, céng cu, dung cu cia Quy) tai thoi diém vi pham.
Truong hop ngudi lao dong gy thiét hai khéng nghiém trong do so suét véi gid
tri khong qué 10 thang lwong t6i thiéu ving do Chinh phi céng bd duge 4p dung
tai noi nguoi lao déng lam viéc, thi ngudi lao dong phai bdi thudong nhiéu nhit
13 03 théng tién luong va c6 thé khéu trir dan vao tidn lwong, tién thudng, mic

101 cta Bo
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[image: image16.jpg]luat Lao dong. Néu miic thiét hai qué 16n so véi kha ning kinh t& trude mét ciia
ngudi lao dong thi duge xem xét cu thé mirc gidm bdi thudng thiét hai.

¢) Trudng hop cé hop dong trich nhidm thi phai bdi thudng theo hop ddng
trach nhiém da ky.

d) Truong hop ngudi lao dong chua hoic khéng thuc hién ddy du trach
nhi¢m vat chit ma Quy khéng chdp thuén viéc chdm dat Hop dong lao dong,
néu ngudi lao dong cb tinh don phuong chim dit Hop ddng lao dong thi Quy s&
tién hanh khéi kién theo quy dinh ciia phap lujt.

CHUONG VII: TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 20. Pidu khoan thi hanh

1. Nbi quy nay duoc cong bd, phd bién cong khai trong toan thé nguoi lao
dong 1am viéc tai Quf. Nguoi lao ddng ¢ nhiém vu va ndm 18 cic quy dinh tai
Noi quy nay.

2. Giao Vin phong theo d&i thuc hién, tham muu sira d6i bd sung hoan
thién Néi quy ndy; kip thoi béo céo Gidm dbc Quy nhitng tinh hudng phét sinh
& c6 bién phap xir Iy thich hop.

3. Khi céc van ban phap luat c6 lién quan bi stra dbi thi Vin phong Qu¥y
chiu trach nhiém tham muu cho Giam déc dé sira di, bd sung N&i quy nay cho

phu hop.

\
z

4. P& nghi dai dién BCH Coéng doan gidam sat viéc thuc hién, dong thoi: xi
phdi hop véi Ban Giam déc Quy trong viée 4p dung quy dinh vé& Ky luat lao®,
dong, trach nhiém vat chat tai N&i quy ndy vao thyc tidn,
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