BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 107/2017/TT-BTC Ha Noi, ngay 10 thang 10 nam 2017

THONG TU
HUONG DAN CHE PO KE TOAN HANH CHINH, SU NGHIEP
Can cir Ludt Ké todn so 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015;
Can cir Nghi dinh s6 174/2016/NP-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cia Chinh phii quy
dinh chi tiét va huong dén thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Ké todn;
Can cit Nghi dinh s6 87/2017/NP-CP ngay 26 thang 7 nam 2017 ciia Chinh phii quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire ciia Bé Tai chinh;
Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ché dp Ké toan va Kiém todn,
B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu hudng dan Ché dp ké toan hanh chinh, su
nghiép.
Chuong I
QUI PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Thong tu nay huéng din danh muc biéu mau va phuong phap 1ap chimg tir ké toan bét budc;
danh myc hé thong tai khoan va phuong phép hach toan tai khoan ké toan; danh myuc mau

s6 va phuong phap 1ap s6 ké toan; danh myc mau bao céo va phuong phap 1ap va trinh bay

b4o céo tai chinh, bio cdo quyét todn ngén sach cua cac don vi quy dinh tai Didu 2 Thong tu

nay.

Picu 2. Poi twgng ap dung

1. Théng tu nay huéng dan ké toan ap dung cho: Co quan nha nuéc; don vi sy nghiép cong

1ap, trir cac don vi sy nghiép cong 1ap tu ddm bao chi thuong xuyén va chi dau tu duoc van



dung co ché tai chinh nhu doanh nghiép, ap dung ché d6 ké toan doanh nghiép khi dap ting
du cac diéu kién theo quy dinh hién hanh; td chire, don vi khéac ¢ hodc khong str dung ngan

sadch nha nudce (sau day goi tat 1a don vi hanh chinh, sy nghiép).

2. Béi véi cac don vi su nghiép cong lap ty dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu duoc
ap dung ché do ké toan doanh nghiép, néu thyc hién don dat hang cua Nha nudc hoic co
tiép nhén vién trg khong hoan lai ciia nude ngoai hoac co nguén phi duoc khAu trir, dé lai
thi phai 1ap bao céo quyét toan quy dinh tai Phu luc 04 cua Thong tu nay.
Chuong 11

QUY PINH CU THE
Pié¢u 3. Quy dinh vé chirng tir ké toan
1. Cac don vi hanh chinh, sy nghi¢p déu phai st dung théng nhat mau chung tu ké toan
thudc loai bat budc quy dinh trong Thong tu ndy. Trong qua trinh thuc hién, cac don vi
khong duoc sira doi biéu miu chimg tir thudc loai bat bude.
2. Ngoai cac chimng tir ké toan bat budc dugc quy dinh tai Thong tu nay va cac van ban khac,
don vi hanh chinh, sy nghi¢p duogc tu thiét ké mau chung tu dé phan &nh cac nghi¢p vu kinh
té phat sinh. MAu chtng tir ty thiét ké phai dap Gng tbi thiéu 7 ndi dung quy dinh tai Diéu
16 Luat Ké toan, phu hop véi viée ghi chép va yéu cau quan 1y cta don vi.
3. Bbi v6i mau chung tir in san phai dugc bao quan cAn than, khong dugc dé hu hoéng, muc
nat. Séc, Bién lai thu tién va gidy to c6 gia phai dugc quan 1y nhu tién.
4. Danh muc, mu va giai thich phuong phap 1ap cac ching tir ké toan bat budc quy dinh tai
Phu lyc s6 01 kém theo Thong tu nay.
Piéu 4. Quy dinh vé tai khoan ké toan
1. Tai khoan ké toan phan anh thuong xuyén, lién tuc, c6 hé théng tinh hinh vé tai san, tiép
nhan va str dung ngudn kinh phi do ngan sach nha nudc cdp va cac nguodn kinh phi khéc;
tinh hinh thu, chi hoat dong, két qua hoat dong va cac khoan khac & cac don vi hanh chinh
su nghiép.
2. Phan loai hé théng tai khoan ké toan:

a) Cac loai tai khoan trong bang gom tai khoan tir loai 1 dén loai 9, duoc hach toan kép
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(hach toan but toan di ing giita cac tai khoan). Tai khoan trong bang ding dé ké toan tinh
hinh tai chinh (goi tat 1a ké toan tai chinh), &p dung cho tat ca cac don vi, phan anh tinh hinh
tai san, cong no, ngué)n von, doanh thu, chi phi, thing du (tham hut) cua don vi trong ky ké

toan.

b) Loai tai khoan ngoai bang gom tai khoan loai 0, duoc hach toan don (khong hach toan
but todn d6i ing giita cac tai khoan). Céc tai khoan ngoai bang lién quan dén ngan sach nha
nudc hoac ¢cod ngué)n géc ngan sach nha nude (TK 004, 006, 008, 009, 012, 013, 014, 018)
phai dugc phan anh theo muc luc ngan sach nha nudc, theo nién do (ndm trudc, ndm nay,
nam sau (néu co)) va theo cc yéu cau quan 1y khac ciia ngan sach nha nudc.

¢) Trudng hop mot nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién quan dén tiép nhén, sir dung:
nguén ngan sach nha nudce cép; ngué)n vién trg, vay ng nudc ngoai; ngué)n phi duoc khéu
trir, dé lai thi ké toan vira phai hach toan ké toan theo cac tai khoan trong bang, dong thoi
hach toan cac tai khoan ngoai bang, chi tiét theo muc luc ngan sach nha nudc va nién do
phu hop.

3. Luva chon 4p dung hé théng tai khoan:

a) Cac don vi hanh chinh, su nghiép cin cr vao Hé thong tai khoan ké toan ban hanh tai
Thong tu nay dé lwa chon tai khoan ké toan ap dung cho don vi.

b) Pon vi dugc b sung tai khoan ké toan trong cac truong hop sau:

- Pugc b sung tai khodn chi tiét cho cac tai khoan da duge quy dinh trong danh muc h¢
thong tai khoan ké toan (Phu lyc s6 02) kém theo Thong tur nay dé phuc vu yéu cau quéan ly
cua don vi.

- Truong hop bo sung tai khoan ngang cap vai cac tai khoan di dugc quy dinh trong danh
muc hé théng tai khoan ké toan (Phu luc sb 02) kem theo Thong tu nay thi phai dugc Bo
Tai chinh chap thuén bang vin ban trude khi thyc hién.

4. Danh myc hé thong tai khoan ké toan, giai thich noi dung, két cdu va phuong phap ghi
chép tai khoan ké toan néu tai Phu luc s6 02 kém theo Thong tu nay.

Piéu 5. Quy dinh vé s6 ké toan

1. Bon vi hanh chinh, su nghiép phai mé so6 ké toan dé ghi chép, hé théng va luu giit toan



bd cac nghiép vu kinh té, tai chinh da phat sinh c6 lién quan dén don vi ké toan. Viéc bao
quan, luu trir s6 ké toan thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé ké toan, cac van ban cé

lién quan va quy dinh tai Thong tu nay.

2. PBon vi hanh chinh, sy nghi¢p c6 ti€p nhan, st dung: nguon ngan sach nha nudc cap;
nguodn vién trg, vay ng nudc ngoai; ngudn phi dugce khau trir, dé lai phai mo so6 ke toan dé
theo doi riéng theo Muc luc NSNN va theo céc yéu cau khac dé phuc vu cho viéce 1ap bao

cdo quyét todn vdi ngan sach nha nudce va cac co quan c6 tham quyén.
3. Cac loai s0 ke toan

a) Mdi don vi ké toan chi str dung mot hé thong s6 ké toan cho mot ky ké toan nam, bao

gom s0 ké todn tong hop va so ké toan chi tiét.

Tuy theo hinh thirc ké toan don vi ap dung, don vi phai m& déy du céc s6 ké toan téng hop,
s6 ké toan chi tiét va thyc hién day di, ding noi dung, trinh ty va phuong phap ghi chép dbi

voi tirng mau so ke toan.

S6 ké toan ngan sach, phi duoc khau trir, dé lai phan anh chi tiét theo muc luc ngan sach nha

nude dé theo doi viée sir dung nguodn ngan sach nha nudce, nguon phi duge khau trur dé lai.

S6 ke toan theo doi qua trinh ti€p nhan va st dung nguodn vién trg, vay ng nudc ngoai phan
anh chi tiét theo muc luc ngan sach nha nudc lam co so 1ap bao cdo quyét toan theo quy

dinh ctia Thong tu nay va theo yéu cau ctia nha tai trg.
b) Mau s6 ké toan tong hop:

- S6 Nhat ky dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh theo trinh ty thoi
gian. Truong hop can thiét c6 thé két hop viéc ghi chép theo trinh tu thdi gian voi viée phan
loai, hé théng héa céc nghiép vu kinh té, tai chinh da phét sinh theo ndi1 dung kinh té. Sb
liéu trén S6 Nhat ky phan 4nh téng sb cac hoat dong kinh té, tai chinh phat sinh trong mat
ky ké toan.

- S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh theo noi dung kinh té
(theo tai khoan ké toan). Trén S6 Cai co thé két hop viéc ghi chép theo trinh tu thoi gian
phat sinh va ndi dung kinh té cua nghiép vu kinh té, tai chinh. S6 liéu trén S6 Cai phan anh

tong hop tinh hinh tai san, nguén kinh phi va tinh hinh sir dung ngudn kinh phi.
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¢) Miu s, thé ké toan chi tiét:

S6, the ké toan chi tiét dung dé ghi chi tiét cac nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh lién
quan dén cac dbi tugng ké toan theo yéu cau quan 1y ma S6 Céi chua phan anh chi tiét. SO
lidu trén s6 ké toan chi tiét cung cip cac thong tin cu thé phuc vu cho viéc quan Iy trong ndi
bd don vi va viée tinh, 1ap cac chi tiéu trong bo céo tai chinh va bao cdo quyét toan ngan

sach nha nudc.

Cin clr vao yéu cau quan Iy va yéu cau hach toan ciia timg ddi twgng ké toan riéng biét, don
vi dugc phép bo sung céc chi tiéu (cot, hang) trén so6, thé ké toan chi tiét dé phuc vu 1ap bao

c4o tai chinh, béo cao quyét toan theo yéu cau quan 1y.
4. Trach nhiém cua ngudi giit va ghi s6 ké toan
a) S6 ké toan phai duoc quan 1y chat chg, phan cong rd rang trach nhiém c4 nhan giit va ghi

$0. SO ke toan giao cho nhan vién nao thi nhan vién do6 phai chiu trach nhi¢m vé ndi dung

ghi trong s6 trong sudt thoi gian giit va ghi so.

b) Khi ¢6 sy thay d6i nhan vién giit va ghi sd, ké toan trudng hodc phu trach ké toan phai t6
chirc ban giao trach nhiém quéan 1y va ghi s6 ké toan giita nhan vién ké toan cii voi nhan
vién ké toan méi. Nhan vién ké toan cii phai chiu trach nhiém vé toan bd nhirng ndi dung
ghi trong s trong sudt thdi gian giit va ghi s6, nhan vién ké toan méi chiu trach nhiém tir
ngdy nhan ban giao. Bién ban ban giao phai dugc ké toan trudng hodc phy trach ké toan ky

xac nhan.

¢) S6 ké toan phai ghi kip thoi, 6 rang, day du theo cac ndi dung ctia s6. Thong tin, s6 liéu
ghi vao s6 ké toan phai chinh xéc, trung thuc, dung véi ching tir ké toan twong tng ding dé

ghi sb.

d) Viéc ghi s6 ké toan phai theo trinh tu thoi gian phat sinh cua nghiép vu kinh té, tai chinh.
Thong tin, s liéu ghi trén s6 ké toan ctia ndm sau phai ké tiép thong tin, sb liéu ghi trén sb

ké toan ctia nam trudc lién ke, dam bao lién tuc tir khi mo so dén khi khoa so.
5. Mo s0 ke toan
a) Nguyén tac mé so ke toan

S6 ké toan phai dugc mé vao dau ky ké toan nam hodc ngay sau khi c6 quyét dinh thanh 1ap



va bat dau hoat dong ctia don vi ké toan. S6 ké toan dugc m¢é dau ndm tai chinh, ngan sach
mdi dé chuyén so du tir s6 ké todn ndm cli chuyén sang va ghi ngay nghiép vu kinh té, tai

chinh méi phat sinh thuoc nam maéi tir ngay 01/01 ctia ndm tai chinh, ngén sach mai.

S liéu trén cac s6 ké toan theo ddi tiép nhan va st dung ngudn ngin sach nha nudc sau
ngay 31/12 duoc chuyén tir tai khoan nim nay sang tai khoan nam trude dé tiép tuc theo doi
s6 liéu phat sinh trong thoi gian chinh 1y quyét toan, phuc vu lap bao cao quyét toan ngan

sach nha nudce theo quy dinh.

Pon vi dugec md thém céc s6 ké toan chi tiét theo yéu cau quan Iy cua don vi.
b) Trudng hop mé sb ké toan bang tay (tha cong):

Pon vi ké toan phai hoan thién thu tuc phap 1y cua s6 ké toan nhu sau:

- P6i voi s6 ké toan dong thanh quyén:

+ Ngoai bia (goc trén bén trai) phai ghi tén don vi ké toan, gitta bia ghi tén sb, ngay, thang
nam 1ap so, ngay, thang, nam khoa sb, ho tén va chir ky ctia ngudi 1ap so, ké toan trudng
hodc ngudi phu trach ké toan va thu truong don vi ky tén, dong dau; ngay, thang, nam két

thiic ghi s6 hodc ngay chuyén giao s6 cho nguoi khac.

+ Céc trang s6 ké toan phai danh sb trang tir trang mot (01) dén hét trang sb cudi cung, giira

hai trang so phai dong dau giap lai cia don vi ké toan.

+ S0 ke toan sau khi lam day du céc thu tuc trén madi dugce coi 1a hop phap.

- BG6i voi so to roi:

+ Pau mdi so to rdi phai ghi 16 tén don vi, s6 thtr tu ciia timg to s, tén so, thang str dung, ho
tén cua nguoi gitr sO va ghi so ké toan.

+ C4c s0 to ro1 trudce khi st dung phai duge Thu trudng don vi ky x4ac nhan, dong dau va
ghi vao s6 dang ky st dung thé to roi.

+ Céc s0 to 101 phai sap xép theo thir tu cac tai khoan ké toan va phai dam bao an toan va dé

tim.
¢) Trudng hop 1ap s6 ké toan trén phuong tién dién tir:

Phai dam bao cac yéu té cta sd ké toan theo quy dinh cta phap luat vé ké toan. Néu lya
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chon luu trit s6 ké toan trén phuong tién dién tir thi van phai in s6 ké toan tong hop ra gidy,
dong thanh quyén va phai lam day du cac thi tuc quy dinh néu tai diém b, khoan 5 Diéu
nay.

Céc s6 ké toan con lai, néu khong in ra gidy, ma thyuc hién luu tri trén cac phuong tién dién
tir thi Thi trudng don vi ké toan phai chiu trach nhiém dé bao dam an toan, bao mat thong

tin dir liéu va phdi bado dam tra ctru dugc trong thoi han luu trit.
6. Ghi s ké toan

a) Viéc ghi so ke toan phai can cir vao ching tir ké toan, moi so li€u ghi trén s6 ké toan phai
c6 chung tir ké toan ching minh; phai dam bao s6 va chit rd rang, lién tuc c6 hé thong,

khong duoc viét tit, khong ghi chong de, khong duge bo cach dong.

b) Truong hop ghi s ké toan thu cong, phai ding myc khong phai, khong dung muc do dé
ghi s6 ké toan. Phai thuc hién theo trinh ty ghi chép va cac mau s ké toan quy dinh tai Phu
luc s6 03. Khi ghi hét trang s6 phai cong sd liéu cua timg trang dé mang s6 cong trang trudc
sang dau trang ké tiép, khong duoc ghi xen thém vao phia trén hodc phia dudi. Néu khong
ghi hét trang s6 phai gach chéo phan khong ghi, khong tay x6a, cdm dung chit héa hoc dé

stra chira.
7. Khoa s6 ké toan

Khoa so6 ke toan la viéc cong so dé tinh ra tong so phat sinh bén Ng, bén C6 va so du cudi

ky cua tung tai khoan ké toan hodc téng s6 thu, chi, ton quy, nhap, xuét, ton kho.
a) Ky khoa sd

- SO quy tién mat phai thuc hién khoa s6 vao cudi mdi ngay. Sau khi khoa s6 phai thuc hién
d6i chiéu giita s6 tién mat ciia ké toan véi so quy cua thi quy va tién mit c¢6 trong két dam
bao chinh xac, khop dung. Riéng ngay cudi thang phai 1ap Bang kiém ké quy tién mit, sau
khi kiém ké, Bang kiém ké quy tién mit duoc luu cing véi so ké toan tién mit ngay cudi
cung cua thang.

- SO tién giri ngan hang, kho bac phai khéa s6 vao cudi thang dé dbi chiéu sb lidu v6i ngan
hang, kho bac; Bang ddi chiéu sb liéu véi ngan hang, kho bac (c6 x4c nhan cuia ngan hang,

kho bac) duoc luu ciing S6 tién giri ngan hang, kho bac hang thang.



- Pon vi ké toan phai khoa s6 ké toan tai thoi diém cudi ky ké toan nam, truge khi lap bao
cao tai chinh.

- Ngoai ra, don vi ké toan phai khoa s6 ké toan trong céc truong hop kiém ké dot xuat hodc
cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat.

b) Trinh ty khoa s6 ké toan

(1) Pbi véi ghi sb thi cong:

Bude 1: Kiém tra, d6i chiéu trude khi khoa sd ké toan

- Cudi ky ké toan, sau khi da phan anh hét cac ching tir ké toan phat sinh trong ky vao so ké
toan, tién hanh d6i chiéu gitra s liéu trén chimg tir ké toan (néu can) véi sb liéu da ghi so,
giita s liu cua céc s6 ké todn c6 lién quan v&i nhau dé dam bao su khép dung giita s6 lidu
trén chung tir ké toan vai sb lidu da ghi s va giita cac s6 ké toan véi nhau. Tién hanh cong
s6 phat sinh trén SO Cai va cac s ké toan chi tiét.

- Tir céc s6, the ké toan chi tiét 1ap Bang tong hop chi tiét cho nhiing tai khoan phai ghi trén

nhiéu s6 hodc nhiéu trang so.

- Tién hanh cong s6 phat sinh No, s6 phat sinh C6 cua tat ca cac tai khoan trén S6 Cai hodc
Nhat ky - S6 Cai dam bao s6 liéu khop dung va bang tong sd phat sinh. Sau d6 tién hanh ddi
chiéu gitra s6 liéu trén SO Cai véi s6 licu trén so ké toan chi tiét hodc Bang tong hop chi tiét,
gilra s6 liéu cua ké toan véi s6 lidu cua thu quy, thi kho. Sau khi ddm bédo su khdp dung sé&
tién hanh khoa so ké toan. Truong hop co chénh 1éch phai xac dinh nguyén nhan va xtr 1y s6

chénh 1éch cho dén khi khép dang.
Budc 2: Khoa sb

- Khi khoa s phai ké mot duong ngang dudi dong ghi nghiép vu cudi cting ctia ky ké toan.

Sau d6 ghi “Cong s phat sinh trong thang” phia dudi dong da ké;

- Ghi tiép dong “Sé du cudi ky” (thang, quy, nim);

- Ghi tiép dong “Cong sb phat sinh lily ké cac thang trude” tir dau quy;
- Ghi tiép dong “Tdng cong sb phét sinh lity ké tir dau nam”;

Dong “So dw cuoi ky” tinh nhu sau:
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S6 phdat sinh No Sé phat sinh C6

S6 dw Nor cudi ky = S6 dw No dau ky +
trong ky trong ky

Sé phat sinh C6 S6 phdt sinh No

S6 dwe Cé cudi ky = S6 dw Co dauky +
trong ky trong ky

Sau khi tinh dugc s6 du cua ting tai khoan, tai khoan nao du No thi ghi vao cot No, tai

khoan nao du Co thi ghi vao cot Co.
- Cudi cung ké 2 dudng ké lién nhau két thiic viéc khoa so.

- Riéng mot s s6 chi tiét co két ciu cac cot phat sinh No, phat sinh C6 va cot “Sb du” (hoic
nhap, xudt, “con lai” hay thu, chi, “ton quy”...) thi s6 liéu cot sé du (con lai hay ton) ghi vao

dong “S6 du cuoi ky” cua cdt “So du” hoac cot “Ton quy”, hay cot “Con lai”.

Sau khi khoa s6 ké toan, nguoi ghi s6 phai ky dudi 2 dudng ké, ké toan truong hodc ngudi
phu trach ké toan kiém tra dam bao su chinh xac, can dbi s& ky xac nhan. Sau d6 trinh Thu

truong don vi kiém tra va ky duyét dé xac nhan tinh phép 1y cta s liéu khoa sb ké toan.
(2) Pbi véi ghi s6 trén may vi tinh:

Viéc thiét 1ap quy trinh khoa s6 ké toan trén phan mém ké toan can dam bao va thé hién cac
nguyén tic khoa s6 ddi véi truong hop ghi s ké toan thu cong.

8. Stra chira s6 ké toan

a) Phuong phép stra chira s6 ké toan: Thyc hién theo quy dinh tai khoan 1, khoan 4 Diéu 27
Luat Ké toan.

b) Céc tinh hudng stra chita s6 ké toan ddi véi mot (01) nam tai chinh

Dbi voi cac bat toan da ghi s6 thudc nam tai chinh, ngan sach nam N, trudng hop co sai sot
hodc c6 yéu cAu clia co quan c6 tham quyén, viéc diéu chinh sd liéu duoc quy dinh nhu sau:
(1) Tir ngay 01/01 nam N dén ngay 31/12 nim N:

Trong thoi gian tir ngay 01/01 ndam N dén trude khi khoa s6 ké toan vao ngay 31/12 nam N,

ké toan sira chira s6 ké toan tai chinh ndm hién tai theo phuong phap quy dinh tai tiét a

khoan 8 Diéu nay.



Dbi v6i cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nudc, ddng thoi diéu chinh cac
thong tin trén s6 ké toan chi tiét theo ddi ngan sach phu hop véi cac but toan tai chinh da
sua chira.

(2) Tirngay 01/01 nam N + 1 dén trueée khi nép bdo cdo tai chinh cho co quan nha nuée cé
tham quyén:

Trong thoi gian tir ngdy 01/01 nam N + 1 dén trudce khi ndp bao cdo tai chinh cho co quan
nha nude c6 thim quyén, ké toan sira chita so ké toan tai chinh nim bao cdo theo phuong
phap quy dinh tai tiét a khoan 8 Diéu nay.

Dbi voi cac bat toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nude, dong thoi diéu chinh cac
thong tin trén s6 ké toan chi tiét theo ddi ngan sach nim bao cao phul hop véi cac but toan
tai chinh da sua chira.

(3) Sau khi nép bdo cdo tai chinh cho co quan nhd nwée cé tham quyén:

- Sau khi da ndp bdo céo tai chinh, ddi vai s6 ké toan tai chinh, ké toan stra chira s6 ké toan
tai chinh ndm phat hién theo phwong phap quy dinh tai tiét a khoan 8 Piéu nay, dong thoi
thuyét minh trén bao cdo tai chinh.

- B6i v6i cac but toan lién quan dén quyét toan ngan sach nha nudc:

+ Trudng hop bao cdo quyét todn ngan sach nha nudc chua dugce duyét, dong thoi dicu
chinh céc thong tin trén s6 ké toan chi tiét theo ddi ngan sach nim bao céo.

+ Trudng hop bao cao quyét toan ngan sach nha nude di duoc duyét, dong thoi diéu chinh
cac thong tin trén s6 ké toan chi tiét theo ddi ngan sach ndm phat hién va thuyét minh trén
béo cao quyét toan ngan sach nha nudc.

9. Danh muc s6 ké toan, mau s6, huéng dan 1ap s6 ké toan néu tai Phu luc sé 03 kém theo
Thong tu nay.

Piéu 6. Bio cio quyét toin

1. Bdi twong 1ap bao cao quyét toan

Don vi hanh chinh, sy nghiép c6 sir dung ngan sach nha nude phai 1ap bao céo quyét toan

ngan sach doi véi phan kinh phi do ngén sach nha nudce cap.
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Truong hgp don vi hanh chinh, sy nghiép c6 phat sinh cac khoan thu, chi tur ngué)n khac,
néu c6 quy dinh phai quyét toan nhu ngudn ngan sach nha nudc cip voi co quan c6 tham

quyén thi phai 1ap bao cao quyét toan ddi véi cac ngudn nay.
2. Muyc dich ctia bao céo quyét toan

Béo cdo quyét toan ngan sach nha nudc dung dé tong hop tinh hinh tiép nhan va st dung
nguén kinh phi ngan sadch nha nudc cua don vi hanh chinh, sy nghiép, dugc trinh bay chi
tiét theo muc luc ngén sach nha nudc dé cung cép cho co quan cap trén, co quan tai chinh
va co quan ¢ thim quyén khac. Thong tin trén Bao céo quyét toan ngan sach nha nudc
phuc vu cho viéc danh gia tinh hinh tuan thu, chip hanh quy dinh cta phap luat vé ngan
sach nha nudce va cac co ché tai chinh khac ma don vi chiu trach nhiém thuc hién, 1a can ctr
quan trong giip co quan nha nudc, don vi cép trén va lanh dao don vi kiém tra, danh gia,

giam sat va diéu hanh hoat dong tai chinh, ngan sach cta don vi.

B4o cao quyét toan ngudn khac phan anh tinh hinh thu - chi cac ngudn khac (ngoai nguén
ngan sach nha nudc) cia don vi hanh chinh, sy nghi¢p, theo quy dinh cua phap luat phai
thuc hién quyét toan voi co quan cip trén, co quan tai chinh va co quan c6 thim quyén khéc.
Thong tin trén Bao céo quyét toan ngudn khac phuc vu cho viéc danh gia tinh hinh thyc
hién co ché tai chinh ma don vi ap dung, 1 cdn cir quan trong gitp co quan cap trén, co
quan tai chinh, co quan c6 tham quyén khac va lanh dao don vi danh gia hiéu qua cia cac

co ché, chinh sach ap dung cho don vi.

3. Nguyén tic, yéu cau lap va trinh bay bao céo quyét toan

a) Nguyén tic:

- Viéc 1ap bao céo quyét toan phai can ctr vao sb lidu sau khi khoa s6 ké toan.
- P6i voi bao cdo quyét toan ngan sach nha nudc:

+ SO quyet toan ngan sach nha nudc bao gom so kinh phi don vi da nhan va st dung tur
ngudn ngan sadch nha nudc cap trong nam, bao gom ca so li¢u phat sinh trong thoi gian

chinh 1y quyét toan theo quy dinh ctia phap luat vé& ngan sach nha nudc.

+ S0 liéu quyét toan ngan sadch nha nudc cuia don vi phai duge doi chiéu, c6 xac nhan cua

Kho bac nha nuéce noi giao dich.



+ 86 quyét toan chi ngan sach nha nudc 1a sb da thyc chi, co ddy du hd so ching tir, riéng
khoan chi thudc ngudn phai ghi thu ghi chi ngan sach nha nudc thi chi quyét toan khi da co

thu tuc x&c nhan ghi thu - ghi chi vao ngan sach nha nudc cia co quan c6 tham quyén.

- Bdi véi bao cao quyét toan ngudn khac: S6 liéu quyét toan bao gom s thu, chi tir ngudn
khac khong thudc ngan sach nha nudc ma don vi da thuc hién tir dau nim dén hét ngay

31/12 hang nam.
b) Yéu cau:

Viéc 1ap bao céo quyét toan phai bao dam su trung thyc, khach quan, day du, kip thoi, phan

anh ding tinh hinh thu, chi d6i véi timg ngudn kinh phi ctia don vi hanh chinh, sy nghiép.

BAo cdo quyét toan phai duoc 1ap dung ndi dung, phuong phap theo quy dinh va dugc trinh
bay nht quan giira cac ky bao cdo. Hé thong chi tiéu ctia bao cao quyét toan ngan sach nha
nudc phai phu hop va théng nhat véi chi tiéu dy toan nim dugc co quan c6 tham quyén
giao va muc lyc ngan sach nha nudc, dam bao c6 thé so sanh duoc giita s6 thuc hién véi s6
du toan va gitra cac ky ké toan voi nhau.

Trudng hop bao cdo quyét toan ngan sach dugc 1ap c6 ndi dung va phuong phap trinh bay
khac vai cac chi tidu trong du toan hodc khac véi bao céo ky ké toan nam trudc thi phai giai
trinh trong phan thuyét minh bao cdo quyét toan nam.

4. Ky béo céo:

BAo cdo quyét toan ngan sach nha nudce, bao cao quyét toan ngudn khac dugce 1ap bao cdo
theo ky ké toan nam.

S liéu 1ap bao cdo quyét toan ngan sach nha nude hang nam 1a sd liéu thu, chi thudc nim
ngan sach cua don vi hanh chinh, su nghiép, dugc tinh dén hét thoi gian chinh ly quyét toan
ngan sach nha nudc (ngay 31/01 nam sau) theo quy dinh ctia phap ludt vé ngan sach nha
nudc.

S liéu 1ap bao cao quyét toan 1a sb thu, chi thudc ngudn khac ctia don vi hanh chinh, sy
nghiép, dugc tinh dén ngay két thuc ky ké toan nam (ngay 31/12).

Trudng hop phap luat co quy dinh lap thém bao cido quyét toan theo ky ké toan khéac thi

ngoai bao céo quyét toan nam don vi phai 1ap ca bao céo theo ky ké toan do.
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5. Trach nhiém cua céc don vi trong viéc 1ap, ndp bao cdo quyét toan
a) Trach nhiém cua don vi:

Don vi hanh chinh, sy nghiép phai 1ap va ndp bao cdo quyét toan ngan sach nha nudc,
ngoai cac mau biéu bdo cdo quyet toan ngan sach nha nudc quy dinh tai Thong tu nay, con
phai 1ap cac mau bao cdo phuc vu cong tdc quyet toan ngan sach nha nudc, cac yéu cau

khac vé quan Iy ngan sach nha nudc theo quy dinh ctia phap luat vé ngan sach nha nudc.

Don vi hanh chinh, su nghiép c6 phat sinh thu - chi ngué)n khéc khong thudc ngan sach nha
nuéc theo quy dinh phai quyét toan voi co quan cap trén, co quan tai chinh va co quan c6
tham quyén khac thi don vi phai lap va ndp bdo céo quyét toan kinh phi ngudn khéac theo

quy dinh tai Thong tu nay.

Pon vi hanh chinh, sy nghiép 1a don vi cip trén phai tdng hop bao cdo quyét toan niam cia
cac don vi cap dudi truc thudc theo quy dinh hién hanh.

b) Trach nhiém cua co quan Tai chinh, Kho bac Nha nudc:

Cac co quan Tai chinh, Kho bac Nha nudc va cac don vi khac ¢ lién quan, c6 trach nhiém
thuc hién va phéi hop trong viéc kiém tra, dbi chiéu, diéu chinh, cung cép va khai thac s6
liu vé kinh phi va st dung kinh phi, quan Iy va st dung tai san va cac hoat dong khac co
lién quan dén tinh hinh thu, chi ngan sach nha nudc va cac hoat dong nghiép vu chuyén
mon cua don vi hanh chinh, su nghiép.

6. Noi dung, thoi han ndp bao cao quyét toan nam

a) Noi dung:

Pon vi hanh chinh, su nghiép ndp bao céo cho don vi du toan cap trén hodc co quan tai
chinh cing cap (trong truong hop khong cé don vi dy toan cip trén), gom:

- Cac bao c4o quyét toan nim quy dinh tai Thong tu nay.

- Cac mau biéu d6i chiéu dy toan ngan sach cap theo hinh thirc rut du toan tai Kho bac nha
nudc, tinh hinh tam ng va thanh todn tam ing kinh phi ngan séch tai Kho bac nha nudc,
bang dbi chiéu sé du tai khoan tién giri tai Kho bac nha nudc theo quy dinh tai Thong tu
61/2014/TT-BTC ngay 12/5/2014 cta Bo Tai chinh va cic van béan stra d6i, bo sung, thay

the c6 lién quan (n€u co).



- B4o c4o khac theo quy dinh ctia co quan ¢ thim quyén phuc vu cong tac quyét toan ngan
sach nha nudc.

b) Thoi han nop Bao cao quyét toan ndm cua don vi hanh chinh, su nghiép c6 st dung kinh
phi ngan sach nha nudc thye hién theo quy dinh cua Luét ngan sach nha nudc va cac van
ban hudng dan phép luat vé ngan sach nha nudc.

7. Danh myc bio cdo, mau bao cdo, giai thich phuong phap 1ap bao cao quyét toan ngan
sach néu tai Phu luc sb 04, kém theo Thong tu nay.

Diéu 7. B4o c4o tai chinh

1. Béi twong 1ap bao cdo tai chinh

Sau khi két thuc ky ké toan nam, cac don vi hanh chinh, su nghiép phai khoa s6 va 1ap bao
c4o tai chinh dé guri co quan c¢6 thAm quyén va cac don vi c6 lién quan theo quy dinh.

2. Muc dich cua bao cao tai chinh

Bao céo tai chinh dung dé cung cap thong tin vé tinh hinh tai chinh, két qua hoat dong tai
chinh va céc ludng tién tir hoat dong ctia don vi, cung cip cho nhitng ngudi ¢6 lién quan dé
xem xét va dua ra cac quyét dinh vé& cac hoat dong tai chinh, ngin séch cua don vi. Thong
tin bdo cdo tai chinh giup cho viéc nang cao trach nhiém giai trinh cta don vi vé viée tiép
nhan va st dung cac ngudn luc theo quy dinh ctia phap luat.

Thong tin bdo céo tai chinh ctia don vi hanh chinh, su nghiép la thong tin co s& dé hop nhét
béo cdo tai chinh cua don vi cép trén.

3. Nguyén tic, yéu cau lap bio céo tai chinh

a) Nguyén tic:

Viéc 1ap bao cao tai chinh phai duoc can cur vao s6 lidu ké toan sau khi khoa s6 ké toan. Béo
cdo tai chinh phai dugc 1ap ding nguyén tic, ndi dung, phuong phap theo quy dinh va dugc
trinh bay nhat quéan giira cac ky ké toan, truong hop bao cdo tai chinh trinh bay khac nhau
giita cac ky ké toan thi phai thuyét minh 13 1y do.

BAo cdo tai chinh phai co chit ky cia ngudi lap, ké toan truong va thi truong cua don vi ké

toan. Nguoi ky bao cdo tai chinh phai chiu trach nhiém vé ndi dung cua bdo céo.
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b) Yéu cau:

Béo cdo tai chinh phai dugc phan anh mot cach trung thuc, khiach quan vé ndi dung va gia
tri cac chi tiéu bdo cdo; trinh bay theo mot cAu tric chit ché, c6 hé théng vé tinh hinh tai

chinh, két qua hoat dong va cac ludng tién tir hoat dong ctia don vi.

B4o c4o tai chinh phai duoc lap kip thoi, dung thoi gian quy dinh ddi véi timg loai hinh don

vi, trinh bay 10 rang, d¢ hiéu, chinh xac thong tin, so liu ké toan.

Thong tin, s6 li€u bao cdo phai dugc phan anh lién tuc, s6 li€u cua ky nay phai ké tiép so

liu cua ky trudc.

4. Ky lap bao céo

Pon vi phai 1ap bao céo tai chinh vao cudi ky ké toan nim theo quy dinh cua Luat K& toan.
5. Trach nhiém cua céc don vi trong viéc 1ap bao cdo tai chinh

a) Cac don vi hanh chinh, sy nghiép phai 1ap bao céo tai chinh nim theo mau biéu ban hanh
tai Thong tu nay; truong hop don vi hanh chinh, sy nghié¢p c6 hoat dong dac thu dugc trinh
bay bao céo theo ché d6 ké toan do Bo Tai chinh ban hanh cu thé hoic déng v chép thuan.

b) Céac don vi hanh chinh, sy nghiép 1ap bdo céo tai chinh theo biéu mau déy du, trir cac don

vi ke toan dudi day co thé lya chon dé 1ap bao céo tai chinh don gian:
(1) Boi véi co quan nha nude thoa man cac dieu kién:

- Phong, co quan twong duong phong thudc Uy ban nhan dan cap huyén, chi dugc giao du

toan chi ngan sach nha nudc chi thuong xuyén;

- Khong duogc giao du toan chi ngan sach nha nudc chi dau tu phat trién, chi ttr von ngoai

nudc; khong dugce giao dy toan thu, chi phi hodc 1€ phi;
- Khéng ¢6 co quan, don vi truc thudc.
(2) bdi voi don vi su nghiép cong 1ap thdéa man cac diéu kién:

- Pon vi su nghiép cong lap duoc cap c6 tham quyén phan loai 13 don vi sy nghiép do ngan
sach nha nudc dam bao toan bd chi thudng xuyén (theo chirc ning, nhiém vu dugc cap co

thAm quyén giao, khong c6 ngudn thu, hodc ngudn thu thap);

- Khong dugc bo tri du todn chi ngan sach nha nude chi dau tu phat trién, chi tir von ngoai



nudc; khong dugce giao dy toan thu, chi phi hodc 1€ phi;
- Khoéng ¢6 don vi truc thudc.

¢) Pon vi ké toan cap trén c6 cac don vi cip dudi khong phai 1a don vi ké toan phai 1ap bao
c4o tai chinh tong hop, bao gdm s6 liéu ctia don vi minh va toan b thong tin tai chinh cua
cac don vi cAp dudi, dam bao da loai trir tat ca s6 liéu phat sinh tir cac giao dich ndi bo gitta
don vi cip trén va don vi cip dudi va giira cac don vi cAp dudi v6i nhau (cac don vi cap
dudi trong quan h¢ thanh toan ndi bg nay la cac don vi hach toan phu thudc va chi 1ap bao
c4o tai chinh giri cho co quan cép trén dé tong hop (hop nhat) sb liéu, khong phai giri bao

cao tai chinh cho céac co quan bén ngoai).
6. Noi dung va thoi han ndp bdo céo tai chinh
a) Noi dung:

Pon vi hanh chinh, sy nghi€p ndp bao céo tai chinh cho don vi ké toan cap trén hoac co

quan nha nude c6 thim quyén céc bao cdo tai chinh nim theo quy dinh tai Thong tu nay.
b) Thoi han ndp bao céo tai chinh:

Béo céo tai chinh nam cta don vi hanh chinh, su nghiép phai dugc ndp cho co quan nha
nude c6 tham quyén hodc don vi cip trén trong thoi han 90 ngay, ké tir ngay két thic ky ké

toan nam theo quy dinh cta phap luat.
7. Cong khai bédo cdo tai chinh

BAo cdo tai chinh dugc cong khai theo quy dinh ciia phap luat vé ké toan va cac vin ban c6

lién quan.

8. Danh muc b4o c4do, mau bao cao, giai thich phuong phap lap bao céo tai chinh don gian,

bao cao tai chinh déy du néu tai phu luc s6 04, kém theo Thong tu nay.
Chuwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 8. Hiéu lye thi hanh
1. Thong tu nay c6 hiéu luc sau 45 ngay, ké tir ngay ky va ap dung tir ngay 01/01/2018.

2. Thong tu nay thay thé Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ciia Bo Tai
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chinh vé viéc ban hanh ché do ké toan Hanh chinh su nghi€p va Thong tu sb
185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ctia B Tai chinh huéng dén sira d6i, bo sung Ché do
ké toan Hanh chinh sy nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/Qb-BTC.

Piéu 9. T6 chirc thuc hién

1. Cac B9, nganh, Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong chiu trach nhiém
chi dao, trién khai thuc hién Thong tu nay td1 cac don vi hanh chinh sy nghiép thuoc pham

vi phu trach hoac quan 1y.

2. Vu trudng Vu Ché do ké toan va kiém toan, Vu trudng Vu Hanh chinh su nghiép, Vu
truong Vu Ngan sach Nha nudc, Chanh van phong Bo va Thu trudng cac don vi lién quan
thuoc BO Tai chinh chiu trach nhiém phé bién, hudng dan, kiém tra va thi hanh Thong tu

nay./.

KT. BQ TRUONG
Noi nhén: THU TRUONG
- Thua tudng, cac Pho Tha tuéng Chinh phu
(dé béo cao);
- Van phong Chinh phu;
- Van phong Quéc hoi;
- Vin phong Chu tich nuérc; DS Hoang Anh Tuén
- Van phong TW baéng;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc
Chinh phu;
- Co quan Trung uong cia cac doan thé;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- Vién kiém sat nhan dan tdi cao;
- UBND, S¢ Tai chinh cac tinh, TP truc
thudoc TW;
- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phép);



- Cong bao;

- Cac don vi thudc B0 Tai chinh;

- Vu Phép ché - Bo Tai chinh;

- Website Chinh phu, Website B) Tai chinh;
- Luu: VT, Vu CBKT (300 ban).
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